KENDOX

KENDOX INFOSHARE
DIGITALER BESCHAFFUNGSPROZESS

Prozessbeschleunigung und Erhohung
der Entscheidungsqualitat

VERARBEITUNG UND FREIGABE VON
EINGANGSRECHNUNGEN - EINFACH ERKLART

Kendox unterstutzt den gesamten Eingangsrechnungsprozess, angefangen beim Eintreffen der
Rechnung, der Freigabe bis zur Buchung und Zahlung.
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DIE DIGITALE EINGANGSRECHNUNGSVERARBEITUNG KENDOX
INNERHALB DES BESCHAFFUNGSPROZESSES

EINGANG
g Rechnungen gehen auf unterschiedlichsten Wegen, wie beispielsweise per Post oder per
Mail, im Unternehmen ein. Klassische Papierrechnungen werden eingescannt und als
PDF weiterverarbeitet.

ARCHIVIERUNG

Alle Rechnungen werden sofort beim Eintreffen, in ihrer Ursprungsform, im Kendox
InfoShare System revisionssicher archiviert. So lasst sich ruckwirkend feststellen,
welches Originalformat die eingegangene Rechnung hat, ohne dass bereits Anderungen
vorgenommen wurden.

VERTEILUNG
0}§ Die Rechnungen werden durch den Dispatcher verteilt. Der Dispatcher erkennt, ob es
) sich bei dem vorliegenden Beleg um eine Rechnung oder einen Anhang handelt. Andere
Belegarten wie z. B. Lieferscheine werden innerhalb des Prozesses der Rechnung
angehangt. Innerhalb der Verteilung konnen zudem zusétzliche Informationen verarbeitet
werden: ZUGFeRD-PDF oder XRechnungen, konnen Kopf- und Positionsdaten liefern,
sodass der Schritt der Belegerkennung (OCR) ubersprungen werden kann.

BELEGERKENNUNG
Alle relevanten Informationen werden aus der PDF-Rechnung extrahiert. Hierflr werden
AN diverse Kl-Methodiken angewendet, um eine hohe Erkennungsquote zu erzielen. Dazu
gehort zum Beispiel der Abgleich mit Stammdaten (z.B. der Lieferanten) aus dem ERP-
System.

Nach der Extraktion der Daten, wird bei Bedarf manuell UberprUft, ob die ermittelten
Werte vollstandig und korrekt sind.
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DIE DIGITALE EINGANGSRECHNUNGSVERARBEITUNG KENDOX
INNERHALB DES BESCHAFFUNGSPROZESSES

KONTIERUNG
= H‘ Innerhalb einer Weboberflache werden den zustandigen FiBu Mitarbeitenden alle zu
bearbeitenden Rechnungen angezeigt. Dabei kann konfiguriert werden, wem welche
Rechnung zugeordnet wird (z.B. abhéngig vom Mandanten, oder nach Kostenstellen,
etc.). In der Bearbeitungsmaske werden die Daten der Rechnung angezeigt. Diese
dienen zur Kontierung und kdnnen vom Benutzenden bearbeitet werden. Zusatzlich wird
automatisch auf mogliche Rechnungsdubletten hingewiesen. Nach Abschluss der
Kontierung wird die Rechnung zur Freigabe weitergeleitet. Die automatische
Weiterleitung basiert auf einem vordefinierten Regelwerk (z.B. welcher Mitarbeitende,
welche Rechnung zur Freigabe zugewiesen bekommt).
Bei Bedarf konnen komplexe, individuelle Bedingungen abgebildet werden (z.B.
automatische Aktionen bei bestimmten Kostenstellen, Kostenlimits oder Mandanten).

FREIGABE

Bei der Freigabe wird die kontierte Rechnung von einem autorisierten Mitarbeitenden
freigegeben. Dieser sieht alle benotigen Informationen, kann Felder/Inhalte bearbeiten
und die Rechnung mit einem Mausklick freigeben, wodurch die Zahlung direkt genehmigt
wird. Bei Unklarheiten besteht die Maglichkeit bei Kollegen Riickfragen zu stellen oder
die Rechnung zurlckzuweisen.

ABSCHLUSS

Der Abschluss stellt den letzten Anwenderschritt des Prozesses dar. An dieser Stelle
wird die Rechnung abschlieend gepruft und im Nachgang an die
Buchhaltungsschnittstelle Ubertragen.
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PROTOKOLLIERUNG

=" Wenn die Buchung erfolgt ist, wird optional eine Riickmeldung aus dem

= Buchhaltungssystem an den Prozess gemeldet. In diesem Moment wird ein
Abschlussprotokoll erstellt und der Rechnung angehangt. Im Abschlussprotokoll werden
alle manuellen/automatischen Bearbeitungsschritte an der Rechnung festgehalten. Das

Protokoll wird ebenfalls revisionssicher archiviert.
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BENEFITS
— e — Effizienzsteigerung durch Automatisierung und Vermeidung von Medienbriichen
ava — Optional integrierbarer Bestellanforderungsprozess

— Flexibel konfigurierbarer Prozess flir die automatisierte Verarbeitung von Eingangsrechnungen
— Integration mit verschiedenen Finanzbuchhaltungs- bzw. Warenwirtschaftssystemen
— Designed flr den Betrieb in der Cloud
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