KENDOX

KENDOX INFOSHARE
FUR SAP BUSINESS BYDESIGN

Komfortable Integration in SAP Business ByDesign
mit transparentem Zugriff

SAP Business ByDesign ist die umfassende Unternehmens-Software aus der Cloud fir kleine und mittelstandische Unternehmen.
Durch den modularen Ausbau mit Kendox InfoShare werden auch die Verarbeitung von Eingangsrechnungen, die Verwaltung von
Personaldokumenten sowie ganz allgemein die revisionssichere Archivierung von geschaftsrelevanten Dokumenten optimal in die
Betriebsablaufe integriert.

Im Zusammenspiel mit SAP Business ByDesign stellt Kendox InfoShare die rechtskonforme Verwaltung aller eingehenden und
ausgehenden Belege sicher. Der Betrieb des Dokumentenarchivs erfolgt — genauso wie bei SAP Business ByDesign — in der
Cloud. Alle Belege sind in zertifizierten Rechenzentren bestens aufgehoben. Sie miissen nicht selbst in teure Infrastruktur fir die
Archivierung investieren und Ihre Mitarbeiter konnen sich auf die Kernprozesse im Unternehmen fokussieren.

Ein Zugriff auf die archivierten Dokumente ist jederzeit sichergestellt — entweder vollkommen transparent integriert in SAP Business
ByDesign oder Uber weitere browser-basierte Anwendungen wie dem Kendox InfoShare Web Client.

Komfortable Suchfunktionen stellen dabei sicher, dass Anwender schnell und unkompliziert die relevanten Dokumente und Akten
bereitgestellt bekommen. Und mit der vollstandig offenen Schnittstellensammlung — der Kendox InfoShare Web API - sind nahezu
alle Funktionen des Kendox InfoShare Cloud Archive Service fiir individuelle Anforderungen verfigbar.

Damit ist sichergesellt, dass sich die Dokumentenarchivierung schnell und einfach in bestehende Geschaftsprozesse und
Fachanwendungen integrieren I&sst.

INTEGRIERTE RECHNUNGSEINGANGSVERARBEITUNG

In den meisten Unternehmen ist die Priifung und Freigabe von Eingangsrechnungen ein zeit- und kostenintensiver Prozess. Mit
Kendox InfoShare fir SAP Business ByDesign optimieren Sie Ihre Rechnungsbearbeitung. Eingehende Rechnungen werden mit
Kendox InfoShare automatisiert und strukturiert verarbeitet und tber einen individuell konfigurierbaren Genehmigungsworkflow
freigegeben. Die an die Freigabe anschlieRende Ubertragung der Vorkontierungsinformationen an SAP Business ByDesign sorgt fiir
einen reibungslosen Bearbeitungsfluss und ermdglicht so, dass die freigegebenen Rechnungen schnell und effizient verbucht und zur
Zahlung freigegeben werden kdnnen.

REGELBASIERTE VERARBEITUNG

Eine regelbasierte, prozessgestiitzte Verarbeitung sorgt fiir hohe Transparenz, eine deutlich verbesserte
Auskunftsbereitschaft und kurze Durchlaufzeiten, so dass eine volle Skontoausschdpfung mdglich wird. Belege kdnnen
jederzeit mobil freigegeben werden — damit wird eine standortiibergreifende Verarbeitung der Rechnungen ohne
Medienbriiche ermdglicht.
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INTEGRIERTE KEN Dox

RECHNUNGSEINGANGSVERARBEITUNG

BELEGDATENEXTRAKTION MIT KI-UNTERSTUTZUNG
Mit der integrierten Belegdatenextraktion konnen neben Kopf- und FuRldaten wie z.B. Rechnungssteller, Rechnungsnummer,

1010100
0Lalloo Rechnungsdatum etc. auch die Positionsdaten wie Artikel-Nr., gelieferte Menge, Artikelpreise etc. ausgelesen und mit Daten
ool aus SAP Business ByDesign abgeglichen werden. Daten, die nicht eindeutig erkannt werden konnten, kdnnen bei Bedarf

manuell korrigiert werden. Durch den Einsatz der integrierten Kl kann die Extraktionsquote und die Qualitat der
Belegerkennung bei komplexen Belegen nochmals signifikant erhdht werden.

ARCHIVIERUNG IN DER CLOUD

Der Betrieb des Dokumentenarchivs erfolgt — genauso wie der Betrieb von SAP Business ByDesign selbst — in der Cloud.
Ihre Dokumente sind in zertifizierten Rechenzentren bestens aufgehoben. Hochverfligbarkeit und Schutz Ihrer sensiblen
Dokumente sind so sichergestellt. Sie miissen nicht selbst in teure Infrastruktur fir die Archivierung investieren und lhre
Mitarbeiter kdnnen sich auf die Kernprozesse in lhrem Unternehmen fokussieren.

H& REIBUNGSLOSE ABLAUFE

Der gesamte Rechnungsbearbeitungsprozess — angefangen bei der Digitalisierung von Papierrechnungen Uber die
automatische Extraktion der Rechnungsdaten, den Freigabeprozess bin hin zur Verbuchung innerhalb von SAP Business
ByDesign - ist nahtlos integriert. Rechnungen «wandern» nach der Freigabe automatisch in die Finanzbuchhaltung und
kénnen dort effizient verbucht werden.

DIREKTER ZUGRIFF AUF RECHNUNGSBELEGE

Die Rechnungsbelege, die in Kendox InfoShare abgelegt sind, lassen sich schnell und unkompliziert direkt aus SAP
Business ByDesign heraus 6ffnen. Damit ist jederzeit ein schneller Blick auf den Originalbeleg méglich. Der Zugriff auf den
Beleg erfolgt transparent — ein manueller Wechsel in eine andere Anwendung entfallt.

BOOK-

Lid FLEXIBLE VERARBEITUNG
Neben Papierrechnungen, die zunéchst digitalisiert werden, unterstitzt der Rechnungsfreigabeprozess auch elektronische
Rechnungen. Hierzu gehdren zum einen Rechnungen, die als PDF-Dokument per E-Mail ins Unternehmen gelangen, als

auch Rechnungen, die dem Standard XRechnung oder ZUGFeRD entsprechen.

FREIGABEPROZESSE FUR RECHNUNGEN

Eingehende Rechnungen werden zunachst digitalisiert und in Kendox InfoShare abgelegt. Im Anschluss daran durchlauft
die Rechnung einen individuell anpassbaren Freigabeprozess, in dem unter anderem Vorkontierungsinformationen erfasst
werden, die anschliefend an SAP Business ByDesign zur weiteren Verarbeitung iibergeben werden. Zusatzlich kann der
Bearbeitungsprozess Uber ein automatisch erstelltes Freigabe- und Genehmigungsprotokoll, das auch
Kontierungsinformationen enthélt, dokumentiert werden und ist mit dem Originalbeleg verknupft.

EMAIL-INTEGRATION Qi 8
Eingehende Belege, die per E-Mail an ein : B
zentrales Postfach (z.B. info@firma.com) O ——
gesendet werden, kénnen automatisch aus dem _— % i
E-Mail extrahiert, rechtskonform in Kendox bl

InfoShare archiviert und gleichzeitig einem
Folgeprozess zugefilhrt werden.

UNTERSTUTZTE FORMATE
«  Papierrechnungen
«  Elektronische Rechnungen als
Anhang von E-Mails (PDF)
+  Rechnungen im ZUGFeRD-Format
« Rechnungen im XRechnung-Format
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ARCHIVIERUNG VON AUSGEHENDEN BELEGEN KENDOX
UND EXTERNEN ANLAGEN

ARCHIVIERUNG AUSGEHENDER BELEGE UND EXTERNER ANLAGEN

Die von SAP Business ByDesign erzeugten Dokumente (Ausgangsrechnungen, Bestellungen, Lieferscheine etc.) kdnnen
automatisch in Kendox InfoShare archiviert werden. Uber die offene Schnittstelle (API) von Kendox InfoShare lassen sich
beliebige Dokumente aus anderen Fachanwendungen mit den entsprechenden Indexwerten direkt in das Archiv Gbertragen.
Zusétzlich lassen sich die so archivierten Belege automatisch und ohne manuellen Eingriff den entsprechenden Akten zuordnen.
Externe Anlagen, die in SAP Business ByDesign hochgeladen und beispielsweise an einer Bestellung gespeichert sind, konnen
iber Kendox InfoShare automatisiert und mit den notwendigen Kontextinformationen (Metadaten) versehen, archiviert werden. So
werden sie zusammen mit den zugehdrigen Belegen sicher aufbewahrt und sind jederzeit verfligbar.
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ZUGRIFF AUF DIE BELEGE

Die Belege, die in Kendox InfoShare archiviert sind, lassen sich schnell und unkompliziert direkt aus SAP Business ByDesign
heraus 6ffnen. Der Zugriff auf den Beleg erfolgt transparent — ein manueller Wechsel in eine andere Anwendung entféllt. Alternativ
kénnen Anwender sowohl (iber den Kendox InfoShare Web Client als auch (iber andere browserbasierte Anwendungen auf Akten
und Dokumente zugreifen. Mit Kendox InfoShare konnen nicht nur Eingangsrechnungen oder Gutschriften verwaltet werden,
sondern neben internen Dokumenten auch alle anderen ein- und ausgehenden Belege wie bspw. Ausgangsrechnungen,
Lieferscheine, Quittungen oder Materialentnahmebelege. Je nach Anwendungsszenario kann die Ubernahme der Belege manuell,
halb-automatisch oder komplett automatisiert im Hintergrund vorgenommen werden. Fiir die Erfassung von eingehenden
Papierbelegen stehen komfortable Werkzeuge zur Verfligung, die den Anwendenden bei der Digitalisierung und Verschlagwortung
der Belege effizient unterstiitzen. Der Zugriff auf die Belege aus SAP Business ByDesign kann anschlieffend entweder iber die
integrierte, kontextsensitive Recherchefunktion oder direkt iber den Kendox InfoShare Web Client erfolgen.
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KOMFORTABLE ERFASSUNGSWERKZEUGE

Mit Kendox InfoShare stehen Werkzeuge fiir die Digitalisierung einzelner Papierdokumente (Arbeitsplatz Scanning) sowie ganzer
Dokumentenstapel (Batch Scanning) zur Verfiigung. Die automatische Trennung der Dokumente in Dokumentenstapeln kann
entweder durch die Verwendung von Barcodes oder mit Hilfe von Trennbléttern erfolgen.
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ARCHIVIERUNG VON SPESENBELEGEN

KENDOX

Fur Unternehmen, die die Reisekosten ihrer Mitarbeiter effizient kontrollieren und abrechnen méchten, stellt SAP Business ByDesign
ein Modul zur Spesenabrechnung zur Verfiigung. Uber dieses Modul kénnen Mitarbesiter fiir sich selbst oder im Auftrag anderer
Mitarbeiter Spesen samt den zugehdrigen Spesenbelegen einreichen. Mit Kendox InfoShare fir SAP Business ByDesign werden
sowohl die Belege (die auch mobil eingereicht werden kdnnen) als auch die im Anschluss an die Priifung erzeugte Spesenabrechnung
rechtskonform archiviert und — sofern gewlinscht — in der jeweiligen Personalakte bereitgestellt.

ARCHIVIERUNG VON SPESENBELEGEN

Sobald der Mitarbeitende einen Spesenbeleg iiber die Mitarbeiter-Self-Services erfasst hat, wird dieser automatisch in
Kendox InfoShare bertragen und archiviert. Anschlieend steht er dem jeweiligen Sachbearbeiter im Rahmen der
Spesengenehmigung zur Priifung zur Verfiigung und kann zu einem spateren Zeitpunkt vom berechtigten Mitarbeitenden
wieder eingesehen werden.

TRANSPARENTER ZUGRIFF

Im Rahmen der Priifung der Spesenabrechnung hat der jeweilige Bearbeiter einen transparenten Zugriff auf die zugehorigen
Belege. Der Zugriff erfolgt dabei entweder direkt aus der Oberflache des SAP Business ByDesign Work-Centers heraus
oder tiber den Web Client von Kendox InfoShare.

ARCHIVIERUNG DER SPESENABRECHNUNG

Die nach erfolgter Priifung mit SAP Business ByDesign erzeugte Spesenabrechnung wird ebenfalls automatisch und
rechtskonform in Kendox InfoShare archiviert. Bei der Ablage werden entsprechende Indexkriterien wie z.B. Mitarbeiter-
Nummer, Abrechnungszeitraum etc. vergeben, so dass die Abrechnung auch ohne SAP Business ByDesign leicht
auffindbar ist.

ARCHIVIERUNG IN DER CLOUD

Der Betrieb des Dokumentenarchivs erfolgt — genauso wie bei SAP Business ByDesign — in der Cloud. Alle Belege sind in
zertifizierten Rechenzentren bestens aufgehoben. Sie miissen nicht selbst in teure Infrastruktur fir die Archivierung
investieren und Ihre Mitarbeitende konnen sich auf die Kernprozesse in Ihrem Unternehmen fokussieren.
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DIGITALE AKTEN KEN Dox

Uberfilllte Aktenschrénke, zeitaufwéndige Dokumentenablage und milhsame Recherche gehéren der Vergangenheit an. Mit den
digitalen Akten von Kendox InfoShare, die in SAP Business ByDesign integriert sind, werden Papierakten weitestgehend
uberflissig. Alle Dokumente — Vertrags-, Kunden-, Lieferanten-, Fuhrpark- oder CRM-Dokumente, etc. — werden digitalisiert und stehen
im revisionssicheren Archiv zentral und rund um die Uhr zur Verfligung.

EINE TECHNOLOGIE - VIELE ANWENDUNGEN
Kendox InfoShare digitale Akten gibt es in verschiedenen Ausprégungen, um Sie bei der Digitalisierung Ihrer Administrations- und
Verwaltungsprozesse zu unterstiitzen. Aktuell verfiigbar:
% —  Geschiftspartnerakten: Organisation und Verwaltung Ihrer Lieferanten- und Kundendokumente, wie ausgehende ERP-Belege
(z.B. Lieferscheine, Rechnungen oder Korrespondenzen).

—  Vertragsmanagement: Zentrales Management von Vertrdgen mit Funktionen wie Dokumentpriifungsprozessen,
Termintiberwachungen, Eskalationsmanagement, digitalen Signaturen oder Dokumenterstellung aus dem Kendox InfoShare
Vorlagenmanagement.

—  Personalakten: Strukturierte und Ubersichtliche Verwaltung Ihrer Personalakten und aller zugehdrigen Dokumente,
Uberwachung von Fristen (z.B. Filhrerscheinpriifung, Verldngerung von Mitarbeiterzertifikaten) — mit und ohne Anbindung an
SAP Business ByDesign und immer rechtskonform.

—  Fuhrparkakten: Intuitive und schlanke Aktenldsung fiir die Verwaltung des Fuhrparks mit den bewahrten Funktionen von
Kendox InfoShare.

@ EFFIZIENTE EINFUHRUNG DANK AKTENTEMPLATES

Durch vordefinierte Aktentemplates wie Vertrags-, Fuhrpark oder Geschaftspartnerakten ist es méglich die Ldsungen schnell und effizient
zu implementieren, da die Aktenldsungen standardisiert sind und dennoch Platz fiir Ihre individuellen Anforderungen und Abbildung lhrer
Prozesse bieten.

INTEGRIERTER VORLAGENMANAGER
Uber die Office-Integration von Kendox InfoShare kdnnen neue Dokumente bequem mit Hilfe des Vorlagenmanagers und basierend auf
Textbausteinen direkt in der Akte erstellt werden. Die Zuordnung des neuen Dokuments in die richtige Akte erfolgt dabei automatisch.

ZENTRALE VERWALTUNG, GLOBALER ZUGRIFF
Der ortsunabhangige Zugriff auf Dokumente ist vor allem fiir Unternehmen mit verteilten Standorten von groRem Vorteil. Die Dokumente
__1 und Informationen werden dabei zentral in der digitalen Akte verwaltet, sind aber von jedem Standort jederzeit schnell und einfach
= abrufbar. Detaillierte Zugriffsberechtigungen stellen zusétzlich sicher, dass auch wirklich nur berechtigte Benutzende Zugriff auf sensible
Informationen haben und sowohl gesetzliche als auch interne Datenschutzrichtlinien verlasslich umgesetzt sind.

TEMPORARE DOKUMENTENFREIGABE

Einzelne Dokumente oder ganze Akten kdnnen bestimmten Personen - z.B. einem Mitarbeitenden oder seinem Vorgesetzten - fiir eine
voriibergehende Akteneinsicht freigegeben werden. Nach Ablauf des zuvor festgelegten Zeitraums wird das Zugriffsrecht automatisch
wieder entzogen.

AUTOMATISCHE ANLAGE VON AKTEN UND DOKUMENTARCHIVIERUNG

Geschéftspartnerakten kdnnen automatisch aus SAP Business ByDesign heraus erzeugt werden. Die Stammdaten des Kunden oder
Lieferanten werden dabei als Information am digitalen Aktendeckel angebracht. Dies erlaubt einen strukturierten Zugriff auf die digitalen
Akten, ohne dass dazu das ERP verwendet werden muss.

Sowohl Belege, die innerhalb von SAP Business ByDesign erzeugt werden (z.B. Kundenrechnungen) als auch Belege aus
Fremdsystemen (wie z.B. Gehaltsabrechnungen) kdnnen Uber die zur Verfiigung stehenden Schnittstellen automatisch in die jeweilige
Akte des Kunden oder Geschaftspartners abgelegt werden.

RECHTSKONFORME ARCHIVIERUNG

Die Dokumente in der digitalen Akte werden rechtskonform
archiviert, Anderungen an den Dokumenten sind
nachvollziehbar und auch die Bearbeitungsschritte werden
protokolliert. So hat die Fachabteilung die Sicherheit, dass
wirklich alles unter Kontrolle ist.
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BELEGE UND DOKUMENTE DIGITAL SIGNIEREN KE’NDOX

Mit dem Cloud Signatur Service for DocuSign von Kendox InfoShare gehdren handschriftliche Unterschriften der analogen
Vergangenheit an. Sobald die digitale Signatur in Ihre Prozesse integriert ist, kdnnen Sie zukiinftig auf mehrfaches Ausdrucken,
manuelles Verteilen der Dokumente und anschlieRendes Einscannen verzichten. Vertrage und Vereinbarungen kénnen so deutlich
schneller abgeschlossen und Geschéfte schneller abgewickelt werden. Durch den Einsatz digitaler Signaturen und medienbruchfreier
Prozesse steigern Sie zudem die Produktivitat Ihrer Mitarbeitenden erheblich und sparen so bares Geld.

UNIVERSELL EINSETZBAR

Unabhéngig davon, in welchen Prozessen und auf welchen Dokumenten eine verbindliche Unterschrift erforderlich ist: der Cloud

Signatur Service ist mit allen Losungen von Kendox integrierbar. Egal, ob im Vertragsmanagement, mit der digitalen Personalakte, dem
EE Fuhrparkmanagement oder jeder anderen Kendox Losung.

NACHVOLLZIEHBAR UND TRANSPARENT

Die Genehmigungs- und Signaturprotokolle der digitalen Signatur werden automatisch archiviert und mit dem Ursprungsdokument
verknipft. Damit ist sichergestellt, dass jederzeit nachvollziehbar ist, wer wann welchen Beleg signiert hat. Zuséatzlich haben Sie jederzeit
den Uberblick, wo sich Ihr Dokument im Unterzeichnungsprozess befindet.

FLEXIBLE PROZESSGESTALTUNG
Dokumente und Belege werden direkt aus Kendox InfoShare an den Signaturservice (ibertragen. In Kendox InfoShare wird dann der
Ablauf, die Reihenfolge und das Regelwerk der Unterschrift und des Genehmigungsprozesses festgelegt und gesteuert. Nachdem die
e Dokumente digital signiert worden sind, erfolgt die rechtskonforme Archivierung mit Kendox InfoShare - revisionssicher und
&= unverénderbar.
eE]D

RECHTSSICHER STATT «RECHT SICHER»

Der ortsunabhangige Zugriff auf Dokumente ist vor allem fiir Unternehmen mit verteilten Standorten von grofem Vorteil. Die Dokumente
und Informationen werden dabei zentral in der digitalen Akte verwaltet, sind aber von jedem Standort jederzeit schnell und einfach
abrufbar. Detaillierte Zugriffsberechtigungen stellen zuséatzlich sicher, dass auch wirklich nur berechtigte Benutzende Zugriff auf sensible
Informationen haben und sowohl gesetzliche als auch interne Datenschutzrichtlinien verlasslich umgesetzt sind.

DIGITALE STEUERUNG VON DOKUMENTEN

Unabhéngig davon, in welchen Prozessen und auf welchen Dokumenten eine verbindliche Unterschrift erforderlich ist: der Cloud
Signatur Service ist mit allen Losungen von Kendox integrierbar. Mit einer digitalen Signatur steuern Sie lhre Geschaftsprozesse
durchgehend digital: Angebote und Vertrage signieren, Bestellungen und Rechnungen freigeben, den Empfang von Informationen
bestatigen und vieles mehr wird mit dem Cloud Signatur Service digital und ohne Medienbriiche abgewickelt.

FOLGENDE SIGNATURANBIETER SIND KENDOX A
AKTUELL INTEGRIERT: 2 .
—  DocuSign
—  ActaSign .
— AdobeSign sl b o || Ese d ‘ o om
- Slrbole e e e e Th g

KENDOX

Vertragsbeispiel

Wirbrgmaiagr o Kindoe D

1 eIDAS: Electronic Identification, Authentication and Trust Services
2 Fiir die allermeisten Transaktionen ist eine einfache elektronische Signatur ausreichend; in bestimmten seltenen Fallen ist eine qualifizierte elektronische - Signatur (QES) notwendig (siehe auch §126a BGB)
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MEHRSPRACHIGKEIT KENDOX

Der Kendox InfoShare Web Client ist international einsetzbar und aktuell in den folgenden Sprachen verfiigbar:

AKTUELL VERFUGBAR KENDOX ¢ > C
- «  Deutsch e i o { - *Standard MultiLang’ &%
PR - Englisch - 2B Ca— )
(e «  Franzdsisch o=
«  ltalienisch = B
e Spanisch E@“ i
«  Portugiesisch
«  Niederlandisch o

+ Japanisch b
«  Mandarin s
«  Polnisch Ll

Weitere Sprachen sind in Vorbereitung
und stehen auf Anfrage zur Verfligung.

CLOUD SOLUTIONS FUR SAP BUSINESS BYDESIGN

AUTOMATISIERTE VERARBEITUNG VON KUNDENBESTELLUNGEN
Nutzen Sie die zahlreichen Vorteile einer automatisierten Verarbeitung von Kundenbestellungen mit Kendox InfoShare.

EE | Durch die Kl-unterstlitzte Extraktion von Belegdaten kénnen manuelle Eingaben vermieden, Priifungen beschleunigt und
=5 Vertriebsaufgaben automatisiert werden. Das erlaubt eine effiziente und prazise Abwicklung und steigert die Produktivitat
und Kundenzufriedenheit. Sehen Sie sich unsere Informationsbroschiire dazu an: Kendox InfoShare Kundenbestellungen.
BENEFITS
o — Umfassende Standardldsungen fiir die Verwaltung von ERP-Belegen und sensiblen Dokumenten
B 9, — Komfortable Integration in SAP Business ByDesign mit transparentem Zugriff auf Akten und Dokumente

— Individuell konfigurierbare Prozesse und Aktenpléne

—  Mobiler Zugriff auf Dokumente mit integrierter Dokumenten Viewer
—  Erweiterbar zu unternehmensweitem Dokumentenmanagement

—  Gesetzeskonforme Aufbewahrung und revisionssichere Archivierung
— Professioneller Betrieb in zertifizierten Rechenzentren
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https://www.kendox.com/wp-content/uploads/Kendox-InfoShare-Automatisierte-Verarbeitung-von-Kundenbestellungen-ByDesign-3.pdf

